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तुलना के आधार पर वस्तुओ ंकी खरीद हेतु मांग पत्र  
 

1. लेखा शीषष  

(संस्थान प्रमखु/पररयोजना का नाम) 

 

2. मांगकर्ाष का नाम और पदनाम   

3. प्रभाग/इकाई/कें द्र  

4. आवश्यक वस्र्ुओ ंका वववरण (मात्रा सवहर्)   

5. उपकरण/कायष का वववनदशे वदनांवकर् हस्र्ाक्षर सवहर् ववस्र्रृ् वववरण अनलुग्नक ‚ए‛ के रूप में संलग्न ह।ै  

6. ई.एफ.सी. अनमुोदन संख्या (लागर् सवहर्)/पररयोजना 

अनमुोदन की प्रवर्  

 

7. मांगी गई वस्र्ुओ ंका उद्दशे्य/ औवित्य   

8. क्रय का माध्यम  

 

जेम (रु. 50,000/- से अवधक)  

सवमवर् खरीद (रु. 25,000/- से रु. 2,50,000/- र्क) सीवमर् 

वनववदा/खलुी वनववदा (रु. 2,50,000/- से अवधक) 

9. जेम आइ.डी. संख्या (यवद उत्पाद जेम पर उपलब्ध ह)ै   

10. अनमुावनर् ववत्तीय लागर्    

11. कोई अन्य वववरण   

अनमुोवदर् एवं अग्रसाररर्  

 

(मांगकर्ाष का वदनांक सवहर् हस्र्ाक्षर) 

(संबंवधर् प्रभारी का वदनांवकर् हस्र्ाक्षर एवं नाम)
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INDENT FORM FOR PURCHASE OF GOODS THROUGH COMPARISON 
 

1. Head of Account 
(Institute Head/ Project Name) 

 

2. Name & Designation of the 

Indenter 

 

3. Division/ Unit/ Centre  

4. 
Details of the Items required 

with quantities 

 

5. Specification of the Equipment/ 

Work 
Detailed specifications with dated signature enclosed as 

Annexure “A” 

6. 
EFC Approval no. With Cost/ 

Project Approval Copy 

 

7. 
Purpose/ Justification for the 

Indented items 

 

8.  

 

Mode of Purchase 

GeM (Above Rs. 50,000/-) 

Committee Purchase (Rs. 25,000/– to Rs. 2,50,000/-) 

Ltd. Tender/ Open Tender (Above Rs. 2,50,000/-) 

9. GeM Id no., if product is 

available on GeM 

 

10. Approx. Financial Involvement  

11. Any other details  

Recommended & forwarded 

 

                                                   (Dated Signature of the Indenter) 

(Dated Signature & name of 

the concerned in-charge) 
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संलग्नक ‘क’ 

उपकरण/कायग का दवस्तृत दववरण  

क्र.स.ं वस्तुओ ंका दववरण  

  

 

प्रमादणत दकया जाता है दकाः  

क. ये वववरण सामान्य प्रकृवर् के हैं। ये केवल वास्र्ववक और अवनवायष आवश्यकर्ाओ ंको ही परूा कररे् हैं। इनमें कोई 

‘अवर्ररक्त वववरण’ नहीं हैं।  

ख. ये वववरण एल.सी.एम. (लघतु्तम समापवत्य) के आधार पर आहररर् नहीं वकए गए हैं बवकक (एि.सी.एफ.) महत्तम 

समापवर्षक पर आधाररर् हैं।  

 

म ांगकर् ा क  दिन ांककर् हस्र् क्षर  
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ANNEXURE „A‟ 

 

DETAILED SPECIFICATION OF THE EQUIPMENT/ WORK 
 

 

Sl. 

No. 

Particulars of the items 

  

 

Certified that: 

a. The specifications are generic in nature. It meets only the actual and essential needs. 

There are NO OVER SPECIFICATIONS. 

b. That the specifications are not drawn on L.C.M. (LEAST COMMON MULTIPLE), 

but are based on H.C.F. (HIGHEST COMMON FACTOR) 

 


