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काययभार ग्रहण प्रतिवेदन 

मैं, ........................................................................ (नाम), ......................................................................................... (पदनाम) 

एतदव्ारा सचूित करता/करती ह ूँ चक मैं आज चदनाांक .......................... को परू्ााह्न/अपराह्न में अपने कताव्य पर पनुः उपचथथत हो गया/गई ह ूँ। 

मैं चदनाांक-------------------से ----------------------- तक चदनों के अचजात अर्काश/पररणत अर्काश/अधा र्ेतन अर्काश/ असाधारण अर्काश/  

अनाचजात अर्काश का उपयोग के पश्चात उपचथथत हुआ/हुई ह ूँ इसमें चदनाांक -----------------को परू्ा योजन एर्ां चदनाांक ------------ को अनयोजन 

चिया गया था चजसका कारण ------------------- था।  

उक्त अर्काश परू्ा में ही चमस सां. __________________ चदनाांक //20___ के माध्यम से थर्ीकृत चकया जा िकुा ह।ै आईसीएआर ईआरपी 

प्रणािी पर चदनाांक ........................... को अर्काश हतेु आरे्दन चकया गया था तथा इसे अर्काश सांथर्ीकृत प्राचधकारी वारा परू्ा में ही थर्ीकृत 

चकया जा िकुा ह।ै काया भार ग्रहण भी भाकृअनपु के ईआरपी प्रणािी पर प्रथतुत कर चदया गया ह।ै 

चिचकत्सा अर्काश के मामिे में थर्ाथ्य प्रमाण पत्र भी सांिग्न ह।ै 

ददनांक :                                                                                     हस्ताक्षर   :  

 नाम :  

 पदनाम  :  

 

 

 

 

  

अगे्रदषत: 

(प्रमखु/ प्रभारी) 

 (प्रभाग/ अनभुाग) 

सेवा में, 
वररष्ठ प्रशासतनक अधधकारी 
भा.कृ.अनु.ऩ.-भारिीय सब्जी अनुसंधान संस्थान, वाराणसी। 
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JOINING REPORT 

 

I,  (name)   

 

(designation) do hereby report myself for duty this day on     in the 

Afternoon/ Forenoon after availing Earned Leave/ Commuted Leave/ Half-Pay Leave/ Extra-Ordinary 

Leave/ Leave Not Due for   days from   to  , prefixing 

 & suffixing  on ground of  . 

 

 

Leave has already been sanctioned vide F. No.  dated  / was 

applied on the ICAR ERP System on  and has already been sanctioned by 

the Leave Sanctioning Authority. Joining has also been submitted on the ICAR ERP System. 

Fitness Certificate (for Medical Leave only) is also annexed. 

 

 

Dated: Signature  :   

 

Name :   

 

Designation :   

Forwarded by: 

 

(Head/ in-charge) 

(Division/ Section) 

 

To, 

The Senior Admin. Officer 

ICAR – IIVR, Varanasi. 


