
 

ऄवकाश यात्रा रियायत बिल 

(दो प्रतियों में प्रस्िुि तिया जाए) 

 

प्रपत्र टी.अर.-25 िें द्रीय जी.ए.अर.-14- सी. ईप-तिल संख्या................ 

भाग-क  

(सरिारी िममचारी द्वारा भरा जाए)  

1.  कर्मचािी का नार्ः   

2.  पदनार् एवं सिंद्ध ऄनुभाग/ईकाई  

3.  वेतन स्ति/गे्रड वेतनः   

4.  ससं्वीकृत/अवेबदत ऄवकाश का प्रकाि एव ंऄवबधः   

5.  वतमर्ान एल.टी.सी. बिस ब्लॉक वषम हेतु दावा बकया िा 

िहा ह ः  

 

6.  वतमर्ान एल.टी.सी. का प्रकािः  

 

(गृहनगि एल.टी.सी./ऄबिल भाितीय एल.टी.सी./ 

वाबषमक एल.टी.सी./ गृहनगि एल.टी.सी. के स्थान 

पि) 

7.  गंतव्य स्थानः   

8.  परिवाि के उन सदस्यों का बवविण बिनके सिंंध र्ें ऄवकाश यात्रा रियायत का दावा बकया गया ह ः  

 
क्र.स.ं नार् अय ु सिकािी कर्मचािी से सिंंध 
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LEAVE TRAVEL CONCESSION BILL 

(to be submitted in duplicate) 

Form T.R.25 CENTRAL GAR-14-C Sub-Bill No…………… 

 

PART A 

(To be filled in by the Government servant) 

 

1. Name of the Employee                     

2. Designation & Section/ Unit to which attached 

 

 

3. Pay Level/ Grade Pay  

4. Nature and period of leave sanctioned/ applied Block 

year for which 

 

5. The present LTC is claimed. 

 

 

6. Nature of the Present LTC Home Town LTC/ All India LTC/ 

Annual LTC/ in Lieu of Home Town 

LTC 

7. Destination Place  

8. Particulars of members of family in respect of whom the Leave Travel Concession has been claimed: 

 

Sl. 

No 

Name Age Relationship with the Government 

Servant 
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9. सिकािी कर्मचािी एवं उसके परिवाि के सदस्यों द्वािा की गई यात्रा/यात्राओ ंका बवविणः  

प्रस्थान अगर्न दूिी 

(बक.र्ी. 

र्ें)  

यात्रा का 

र्ाध्यर् 

एवं शे्रणी  

बकिायों 

की सखं्या  

भुगतान 

बकया 

गया 

बकिाया 

(रू. र्ें) 

बटप्पणी 

बदनांक 

एवं सर्य  

कहााँ से  बदनांक 

एवं सर्य  

कहााँ तक  

         

         

         

         

         

         

 

10. उन यात्रा/यात्राओ ंका बवविण बिनर्ें सिकािी कर्मचािी की पात्रता से उच्च शे्रणी के परिवहन/यात्रा शे्रणी उपयोग की 

गई हो (स्वीकृत सखं्या एवं बदनांक का उल्लेि किें): 

स्थान वाहन का 

प्रकाि  

पात्रता 

ऄनुसाि शे्रणी  

वास्तव र्ें 

यात्रा की गई 

शे्रणी  

बकिायों की 

सखं्या  

भुगतान बकया 

गया बकिाया 

(रू. र्ें)  

से तक 

       

       

       

 

11. िेल से िुडे स्थानों के िीच सडक र्ागम से की गई यात्रा का बवविणः 

स्थान पात्रता ऄनुसाि शे्रणी  िेल बकिाया (रू. र्ें)  

से तक 

    

    

 

12. यबद कोई ऄबग्रर् िाबश ली गई हो तो उसका बवविण  
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9. Details of journey(s) performed by the Government servants and the members of 

his/ her family: 
 

Departure Arrival Distance 

in Kms 

Mode of Travel 

& Class of 

Accommodation 

No. 

of 

Fare

s 

Fare 

Paid 

(in 

Rs.) 

Remarks 

Date 

& 

time 

From Date & 

time 

To 

         

         

         

         

 

10. Particulars of journey(s) for which higher class of accommodation that the one 

to which the Government servant is entitled, was used (Sanctioned No. & Date to 

be given): 

Place Type 

of 

Vehicl

e 

Class to 

which 

entitled 

Class by 

which actually 

travelled 

No. 

of 

Fare

s 

Fare 

Paid 

(in 

Rs.) 

From To 

       

       

 

11. Particulars of journey(s) performed by Road between places connected by rail: 
 

Place  

Class to which entitled 

Rail 

Fare 

(in 

Rs.) 

From To 

    

    

 

 

12. Amount of advance, if any drawn ………………………………………………………… 

 

 

 

 



 

 

अईएसओ 9001 :2015 दस्तावेि 

ISO 9001 : 2015 DOCUMENT 

दस्तावेि स.ं/Doc. No: 

भासऄनुस/ंअईएस15/12  

/ IIVR/IS15/12 

भाकृऄनुप-भाितीय सब्िी ऄनुसधंान ससं्थान, वािाणसी  

ICAR-Indian Institute of Vegetable Research, 

Varanasi 

बदनांक/Dated: 12/10/2018 

सशंोधन स.ं: 0.0 

Revision No.: 0.0 

बनगमर् सखं्या : 1.0 

Issue No.: 1.0 

पृष्ठ स.ं 4 का 4 

Page No. 4 of 3 

 

 
प्रर्ाबणत बकया िाता ह  बक : 

ि. ईपयुमक्त दी गइ जानिारी मेरी सर्वोत्तम जानिारी एरं्व तर्वश्वास िे ऄनसुार सत्य ह।ै  

ख. मेरे पति/मेरी पत्नी सरिारी सेर्वा में िायमरि नहीं ह/ैमेरे पति/मेरी पत्नी सरिारी सेर्वा में िायमरि हैं िथा ईनिे द्वारा स्र्वयं 

ऄथर्वा पररर्वार िे तिसी सदस्य िे तलए संिंतधि ब्लॉि र्वर्म.................... से ................. िि एल.टी.सी. सतुर्वधा िा 

पथृि रूप से लाभ नहीं तलया गया ह।ै  

ग. मेरे पति/मरेी पत्नी, तजनिे तलए मेरे द्वारा एल.टी.सी. िा दार्वा तिया गया ह,ै .................................................... 

(सार्वमजतनि क्षेत्र िे  ईपक्रम/तनगम/स्र्वायत्त संस्था अतद िा नाम) में िायमरि हैं, जहााँ ऄर्विाश यात्रा ररयायि 

(एल.टी.सी.) िी सतुर्वधा ईपलब्ध ह,ै तिन्िु ईन्होंने आस संिंध में ऄपने तनयोक्ता से िोइ दार्वा प्रस्िुि नहीं तिया ह ैिथा न 

ही प्रस्ििु िरेंगी/िरेंगे।  

घ.  मेरे पति/मेरी पत्नी, तजनिे तलये मेरे द्वारा एल.टी.सी. िा दार्वा तिया गया ह,ै तिसी ऐसे सार्वमजतनि क्षते्र िे ईपक्रम/ 

तनगम/स्र्वायत्त संस्था ऄथर्वा स्थानीय तनिाय में िायमरि नहीं हैं, जो परू्मिः ऄथर्वा अंतशि रूप से िेन्द्र सरिार द्वारा तर्वत्त 

पोतर्ि हो िथा ऄपने िममचाररयों एरं्व ईनिे पररर्वारों िो ऄर्विाश यात्रा ररयायि (एल.टी.सी.) िी सतुर्वधा प्रदान िरिा 

हो।  

 

 

 

 

 

 

स्थानः 

 

 

बदनांकः कर्मचािी का हस्ताक्षि  
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Certified that: 

a. The information as given above is true to the best of my knowledge and belief; 

b. That my husband/wife is not employed in Government service/that my husband/wife is 

employed in Government service and the concession has not been availed of by him/ 

her separately for himself/ herself or for any of the family members for the concerned 

block of years……………to……………… 

c. That my husband/ wife for whom LTC is claimed by me is employed 

in………………..........………………………………………………(name of the Public 

Sector Undertaking/ Corporation/Autonomous Body. Etc.), which provides Leave 

Travel Concession facilities but he/she has not preferred and will not prefer, any claim 

in this behalf to his/ her employer; and 

d. That my husband/ wife for whom LTC is claimed by me is not employed in any Public 

Sector Undertaking/ Corporation/Autonomous Body. Financed wholly or partly by the 

Central Government or a Local Body, which provides Leave Travel Concession 

facilities to its employees and their families. 

 

 

 

Place: 

 

Dated:                                                    Signature of the Employee 
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भाग-ि 

(बिल ऄनुभाग द्वािा भिा िाए) 

ऄवकाश यात्रा रियायत (एल.टी.सी.) के ऄंतगमत शुद्ध देय िाबश रू. ........................................................................................................ 

(रूपया ......................................................................................................................................(र्ात्र) बनम्नानुसाि िनती ह ः  

 

क्र.स.ं बवविण िाबश (रू. र्ें) 

(ि) हर्वाइ तिराया   

(ख) रेल तिराया   

(ग) ऄन्य पररर्वहन साधन िा तिराया   

(घ)  सकल िाबश   

(ड)  घटाएाँ: र्वाईचर संख्या.................. तदनांि ................... िे माध्यम से प्राप्त ऄतिम रातश   

(च)  शुद्ध देय िाबश   

(छ) टी.अि. सखं्या............. बदनांक................. के र्ाध्यर् से वापस की गई ऄबतरिक्त िाबश  

  

व्यय बनम्नबलबित लेिा शीषम के ऄंतगमत नारे् योग्य ह ः ...................................................................................................................... 

  

 

(बिल बलबपक के बदनांक सबहत अद्याक्षि)  

 

(अहिण एवं सबंवतिण ऄबधकािी का बदनांक सबहत हस्ताक्षि) 

  

 

प्रबत हस्ताक्षरित 

  

 

 

(बनयंत्रण ऄबधकािी का बदनांक सबहत हस्ताक्षि) 

  

प्रर्ाबणत बकया िाता ह  बक कर्मचािी की सेवा पबुस्तका र्ें अवश्यक प्रबवबियााँ कि दी गई हैं।  

 

 

 

 

(सेवा पुबस्तका र्ें प्रबवबियों का सत्यापन किने 

 हेतु ऄबधकृत ऄबधकािी का रु्हि एवं हस्ताक्षि)  
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PART-B 

(To be filled in the bill section) 

The net entitlement on account of Leave Travel Concession works out to Rs.  

 

(Rupees only) as detailed below: 

 

Sl. 

No 

Particulars Amount 

(in Rs.) 

a) Air Fare  

b) Train Fare  

c) Other mode of transportation Fare  

d) Gross Amount  

e) Less: Amount of Advance drawn vide Voucher No………….....… dated…..…….…......  

f) Net amount payable  

g) Extra amount refunded vide T.R. No………..…… dated……….….. 
 

The expenditure is debitable to the Head of Account:   

 

 

 

 

(Dated initials of the Bill Clerk) (Dated Signature of the D.D.O.) 

Countersigned 

 

 

 

(Dated Signature of the Controlling Officer) 

 

 
Certified that necessary entries have been made in the Service Book of the employee. 

 

 

 

 

 

(Seal & Signature of the Officer authorized to 

attest the entries in the Service Book) 


